ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 2099, DE 04 DE SETEMBRO DE 2024

EMENTA: Regulamenta o Programa
Municipal Material Escolar - PMME, para
estudantes matriculados na Rede Publica
Municipal de Alfredo Chaves e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ALFREDO CHAVES, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas atribui¢cdes legais, conforme dispde o artigo 45, inciso Il da Lei
Organica Municipal,

Considerando o que estabelece a Lei n® 864 de 13.12.2023 — Lei que institui o
Programa Municipal Material Escolar — PMME, do Municipio de Alfredo Chaves;

Considerando o que estabelece o artigo 70, inciso VI da Lei n° 9.394, de
20.12.1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional — LDB;

Considerando o que estabelece o artigo 3° da Lei Municipal n® 864, de
13.12.2023 que dispde sobre a concessao do beneficio;

Considerando o que estabelece a meta 07, do Anexo Unico — Metas e
Estratégias, da Lei Municipal n® 539, de 23.06.2015, e,

Considerando o que estabelece a CF/1988 - Art. 211 - Assisténcia técnica e
financeira para garantir a equalizacéo de oportunidades educacionais e o padréo
minimo de qualidade do ensino;

DECRETA:
CAPITULO |
DO PROGRAMA MUNICIPAL MATERIAL ESCOLAR

Art. 1° Fica instituido, no ambito do Municipio de Alfredo Chaves, o Programa
Municipal Material Escolar — PMME, cuja finalidade é garantir auxilio financeiro
em carater complementar aos alunos, matriculados e com frequéncia minima de
75%, nas Unidades de Ensino da Educacdo Béasica da Rede Municipal de
Educacao e que sera executado de acordo com as normas estabelecidas neste
Decreto.
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! O PMME totaliza os recursos a serem repassados nas formas de
contribuicbes, para promover a manutencdo e desenvolvimento do ensino,
mediante a concessdo de auxilio financeiro para aquisicdo de material escolar
(Anexo I), destinados a:

| — Incentivar os estudos através da aquisicdo de novos materiais, escolhidos
por eles, e que o seu responsavel legal entender ser mais necessario e viavel,

Il — Incentivar as familias na participacédo da vida escolar do estudante, bem
como no cumprimento da frequéncia escolar conforme disposto no inciso Il, Art.
5° da Lei 864, de 13.12.2023;

[l — Colaborar para utilizacdo do recurso de forma consciente, utilizando o
dinheiro de forma responsavel;

IV — Desenvolver a educacédo financeira para favorecer comportamentos que
reduzam o consumo e valorizam atividades sustentaveis.

Art. 3° Os recursos serdao destinados aos alunos matriculados, através de
voucher /cartdo, aos responsaveis informados no ato da matricula nas unidades
escolares.

Paragrafo Unico. No momento da adesdo ao sistema implementado para a
concessao do beneficio eleito pela Administracao, o usuario devera ser advertido
das responsabilidades civis e criminais decorrentes do desvio de finalidade no
uso do recurso publico, assinando Termo de Responsabilidade (Anexo ).

CAPITULO I
DA TRANSFERENCIA E UTILIZACAO DOS RECURSOS

Art. 4° A Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves - PMAC por meio da Secretaria
Municipal de Educacédo — SEME transferira a empresa contratada para gerenciar
os cartbes do PMME, os valores correspondentes as recargas dos cartbes
mediante relatério de vendas disponibilizado pelo sistema da empresa.
Art. 5° Os recursos financeiros transferidos a conta do PMME deverdo ser
utilizados somente na aquisicdo de material de consumo pelos alunos;

Art. 6° O valor destinado via voucher/cartdo aos alunos e seus responsaveis,
sera para aquisicdo dos itens (Anexo |) que o Responsavel legal entender ser
mais necessario e viavel para o estudante, dando ao mesmo poder de escolha
sobre as compras.
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. /° O valor do beneficio sera distribuido por aluno, no valor total a ser definido
em decreto, que podera ser utilizado em até 04 (quatro) vezes, no valor minimo
de 20,00 com excec¢ao da ultima utilizacao do saldo residual.

Art. 8° O crédito, correspondente as recargas liberadas nos cartdes, ficara
disponivel aos estudantes, para uso nos comercios credenciados, até o dia 30
de novembro do ano em curso.

Paragrafo Unico. Na hipétese da nao utilizagdo até o dia 30 de novembro, o
voucher sera cancelado.

Art. 9° Cada estudante, junto ao seu responséavel legal, podera adquirir nos
estabelecimentos credenciados pela SEME através do Edital de
Credenciamento, a sua escolha, itens de material escolar homologados pela
SEME até o valor limite do auxilio, respeitados os valores maximos por item.

Art. 10 O responsavel legal pelo aluno, devera retirar o voucher/cartdo na
unidade escolar ou na secretaria de educacdo em caso de unidade escolar sem
diretor, assinar o Termo de Entrega do voucher/cartdo (Anexo Ill) e o Termo de
Responsabilidade (Anexo I1).

Paragrafo unico. As unidades escolares deverdo realizar a correta execugdo da
entrega e conferéncia do preenchimento do termo de responsabilidade e realizar
o Protocolo de Entrega (Anexo 1V) de toda documentacéo original e cartdes néo
entregues, a SEME que ficara responsavel pelo envio ao Arquivo para guarda
dos mesmos pelo periodo de 05 (cinco) anos.

Art. 11 Para adquirir um item em uma empresa credenciada o responséavel legal
devera estar munido dos documentos pessoais do aluno e do responsavel legal,
preencher o Termo de Compra (Anexo V) que sera assinado pelo responsavel
ou pelo aluno quando maior de 18 anos e pelo lojista, devendo uma via ficar
retida na loja e a outra via ser guardada pelo responsavel legal, a fim de
conferéncia, caso solicitado pela escola.

CAPITULO Il
DA EXECUCAO FISICA E FINANCEIRA

Art. 12 A execucgdo dos recursos deve ser feita em estrita observancia as normas
contidas neste Decreto.
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grafo Unico. A execucao dos recursos devera ocorrer até 30 de novembro
de cada ano.

§ 1°. Os recursos serao repassados ao estudante matriculado, apos transcorrido
trinta dias de aula, tendo como data de efetivacao para liberacdo das recargas
pela SEME, todo PRIMEIRO dia util de cada més. Os comerciantes credenciados
devem protocolizar o Requerimento de Pagamento (Anexo VI) junto dos
documentos da prestacao de contas dos valores, elencados no Art. 32 utilizados
dos cartdes até o 5° (quinto) dia util do més subsequente as vendas.

§ 2° ApOs a andlise e aprovagdo da prestacdo de contas a secretaria de

educacdo enviara autorizacdo de pagamento a empresa gerenciadora dos
cartdes para pagamento aos comerciantes aptos ao recebimento.

§ 3°. A Comisséo de Execucao e Avaliacdo de Prestacéo de Contas Especial do
Programa Municipal Material Escolar, designada através de Portaria, tera 30
(trinta) dias corridos para realizar o Relatério de Acompanhamento e Avaliacédo
da Prestacdo de Contas (Anexo VII).

§ 4° A Autorizacdo de Pagamento (Anexo IX) sera enviada, via e-mail, a
empresa gerenciadora dos cartdes no prazo de até 05 (cinco) dias apés a
homologacao (Anexo VIII) do relatério informado no § 3°.

8§ 5° A empresa gerenciadora dos cartbes terq até 03 (trés) dias Uteis para
pagamento aos credenciados, mediante autorizacéo prévia da SEME, enviando
no mesmo e-mail da autorizagdo, 0 comprovante de pagamento que sera
anexado ao processo de requerimento do credenciado.

Art. 13 As despesas realizadas serdo comprovadas mediante documentos
fiscais originais ou equivalentes, devendo as notas fiscais serem emitidas
fazendo referéncia aos cupons fiscais e em nome da Prefeitura Municipal de
Alfredo Chaves;

Art. 14 Durante a execucao dos recursos, a documentacdo comprobatoria das
despesas deverd ser mantida pelo Comerciante, organizada em arquivo
especifico na ordem cronolégica em que as vendas forem efetuadas,
oportunizando visitas, andlise técnica e organizacao da prestacao de contas.

CAPITULO IV

DA DESVINCULACAO DO ESTUDANTE BENEFICIARIO

Art.15 Na eventualidade de se constatar desvio de finalidade na utilizacdo do
auxilio pelo responsavel legal do estudante, o voucher/cartdo sera
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latamente cancelado, independentemente de processo administrativo,
devendo o numerario correspondente ao desvio ser restituido pelo comerciante
credenciado aos cofres publicos, uma vez que a venda s6 pode ser efetivada
pelo comerciante.

§1° Configurado o desvio e cancelado o auxilio, o responsavel ndo participara
desse programa no ano subsequente, devendo ser providenciado pelo
responsavel o material escolar para o estudante.

§2° No ano subsequente ndo sera disponibilizado o auxilio ao estudante
referente a aquisicdo de materiais escolares, enquanto for o mesmo responsavel
legal que tenha cometido a fraude, devendo este zelar pela conservagao da
seguranca do sistema de concessdo do beneficio, nos moldes estabelecidos
pelo Termo de Recebimento /Responsabilidade.

Art.16 O estudante que for transferido da rede municipal de ensino e néo tiver
utilizado o auxilio, tera o auxilio cancelado e o voucher/cartédo bloqueado.

Art.17 O estudante que se matricular na Rede Municipal de ensino com 0 ano
em curso, receberd o cartdo, depois de comprovada a frequéncia em 30 dias
letivos.

Paragrafo unico. Na hipotese do caput do artigo, a Unidade Escolar é a
responsavel pela solicitacdo do voucher do aluno, através de comunicacéao oficial
enviada por e-malil institucional & Secretaria de Educacéo.

Art.18 O voucher a ser disponibilizado aos responsaveis legais dos estudantes
somente podera ser utilizado em estabelecimentos previamente credenciada na
Secretaria Municipal de Educacgéo.

Art.19 O responsavel legal que utilizou o auxilio objeto desta Portaria, cujo
estudante for reprovado por falta, considerado desistente ou evadido, sera
responsabilizado, devendo devolver os valores utilizados a municipalidade, bem
como podera responder aos demais 0Orgdos de protecdo a crianca e ao
adolescente, pelo abandono escolar.

Art.20 As Unidades Escolares, através dos coordenadores escolares, devem
informar a Secretaria os possiveis casos de utilizacdo indevida do auxilio.
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CAPITULO V

DAS CONDICOES GERAIS DO CREDENCIAMENTO DOS FORNECEDORES

Art.21 Qualquer pessoa juridica sediada no municipio ou na auséncia de niumero
minimo de trés (03) empresas sediadas no municipio, pessoas juridicas em
cidades que sao limitrofes a Alfredo Chaves, interessada em comercializar e
distribuir material escolar na padronizacdo aprovada pela Municipalidade,
podera requerer seu credenciamento junto a Secretaria Municipal de Educacéo,
conforme condi¢cBes de inscri¢cdo, participagdo e credenciamento definidos por
edital de credenciamento.

Paragrafo unico. A necessidade em se limitar as empresas do municipio ou na
auséncia delas, as empresas em cidades limitrofes, se da pela conveniéncia e
comodidade para as familias dos alunos, mas principalmente para evitar que as
familias tenham custos desnecessarios com deslocamentos que ndo poderao
ser arcados pelo Programa.

Art.22 Além das condigbes previstas em Edital, os interessados no
credenciamento deverdo, no minimo, possuir objeto social pertinente e
compativel com o de fornecimento dos itens dispostos no Anexo |, possuir
capacidade de fornecimento dos mesmos, bem como possuir ponto fisico
(preferencialmente no municipio) e apresentar as demais documentacdes
estabelecidas em Edital proprio de Credenciamento.

Paragrafo unico. O credenciado devera se comprometer a fornecer os materiais
homologados, observada a qualidade estabelecida no Termo de Referéncia ora
aprovado pela Secretaria Municipal de Educacéo, conforme valor previsto em
Decreto especifico.

Art.23 A qualquer tempo seréo aceitas novas inscrigcdes que, serdo igualmente
analisadas pela Comissdo Especial de Avaliacdo e Credenciamento que
atualizara a relacdo dos credenciados a ser publicada no Diario Oficial dos
Municipios e site oficial.

Paragrafo Unico. Fica expressamente proibido o comércio dos itens no ambito
das Unidades Educacionais, bem como, o envolvimento dos servidores
municipais na propaganda de alguma empresa credenciada.

Art.24 O credenciado deve fornecer somente os itens estabelecidos no Termo
de Referéncia constante do Anexo | ou outras homologadas pela SEME,
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uando a venda de produto ndo homologado, o credenciado nao tera direito
ao recebimento do valor vendido.

Art.25 Para fins de acompanhamento da execucdo e cumprimento da guarda
documental, os credenciados deverdo obrigatoriamente encaminhar, as notas
fiscais correspondentes as vendas dos itens de material escolar, bem como
extrato cartdo/voucher e copia do Termo de Compra assinado pelo responséavel
legal a Secretaria Municipal de Educacéao.

Paragrafo unico. As notas fiscais emitidas em nome da Prefeitura Municipal de
Alfredo Chaves, deverdo fazer referéncia aos cupons fiscais emitidos, ao
Programa Municipal Material Escolar e a Lei N° 864, de 13.12.2023.

DA REMUNERACAO

Art.26 O pagamento a ser realizado observara o limite maximo fixado pela
Municipalidade a cada estudante, bem como o valor maximo definido por item,
conforme disposto neste decreto.

Art.27 Os pagamentos decorrentes das aquisicbes dos produtos pelos
estudantes/responsaveis representam a Unica forma de remuneragdo que 0s
credenciados terao direito pelo fornecimento dos itens objeto deste decreto.

DO DESCREDENCIAMENTO

Art.28 O descredenciamento podera ocorrer:

| - Por parte do Credenciado, mediante notificacdo prévia encaminhada com 20

(vinte) dias de antecedéncia.

Il - Por parte da Secretaria Municipal de Educacdo nas hipdteses a seguir

descritas:

II.I - Por inobservancia do Edital de Credenciamento ou do Termo de

Credenciamento;

Il.Il - Se vier a se evidenciar a incapacidade técnica ou a inidoneidade do
Credenciado;

[I.1Il - Paralisacdo das vendas sem justa causa,
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or determinacéo judicial,

II.V - Por constatacéo de fraude no exercicio das atividades englobadas por este

Credenciamento;

I1.VI - Por descumprimento das especificacdes técnicas das pecas que compdem
0 padrao dos itens homologados pela SEME;

[1.VII - Outras formas previstas em lei e nesse Edital,

VI — O descredenciamento motivado por denudncias, apuracdo de
irregularidades e fraudes sera precedido de procedimento administrativo em que
sera garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa; e

[I.IX - Em caso de constatada a discriminagdo com os clientes que estao
utilizando o voucher como forma de pagamento. Todos devem ser tratados com
isonomia, sem distincdo no tratamento e forma de abordagem dentro e fora do
estabelecimento comercial.

DAS SANCOES

Art.29 O estabelecimento comercial ou empresa credenciada que cometer
fraude durante a execucdo do programa sera penalizado, apds devido processo
administrativo.

Art.30 O fornecimento irregular dos itens, ou seja, em desconformidade com o
fixado pelo Municipio, de modo a gerar prejuizo ao beneficiario, ensejara os
seguintes procedimentos, a ser definido pelo gestor a aplicacdo individual ou
concomitante a outro item:

| - Adverténcia e formalizacao de termo de ajustamento de conduta;

Il — Suspensao das vendas pelo prazo de 60 (sessenta dias);

[l - Descredenciamento;

IV - Multa no valor de 20% sobre o valor apurado da fraude no caso de incidéncia

aplicada independentemente do descredenciamento e das sangdes penais, Civis
e administrativas previstas em legislacdo especifica; e

V - Impedimento de novo credenciamento pelo prazo de até 2 (dois) anos.
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aracteriza fornecimento irregular:

VI.I - Falta constante de algum item;

VLIl - Nao atendimento das especificacdes técnicas;

VLIII - Venda de outro produto que ndo faca parte dos materiais descritos no
Termo de Referéncia;

VI.IV - Cobranca as familias de outras taxas;

VI.V - Comercializag&o nas unidades educacionais.

Art. 31. Sem prejuizo das multas e outras penalidades previstas, os valores
eventualmente pagos pelo fornecimento dos materiais que ndo atendam as
condicOes estabelecidas neste decreto, deverdo ser ressarcidos aos cofres
publicos.

CAPITULO VI
DA PRESTAGCAO DE CONTAS

Art. 32. Os credenciados deverdo protocolizar requerimento para pagamento
(Anexo VI) juntamente com os documentos para a Prestacédo de Contas dos itens
vendidos referentes ao Programa Municipal Material Escolar consolidada ao final
da execucao das vendas de cada més, de acordo com o § 1° do Art. 12.

Art. 33. As prestacbes de contas devem ser constituidas pelos seguintes
documentos:

| — Requerimento de Pagamento com encaminhamento da prestacéo de contas
a Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves, através da Secretaria Municipal de
Educacdo SEME- (Anexo VI);

[l — Termo de Credenciamento - (Anexo Xl);
[Il - Tabela dos itens e valores - (Anexo 1);
IV — Termo de Compra - (Anexo V);

V — Cupons fiscais, quando aplicavel a natureza juridica;
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ota fiscal referente aos cupons fiscais em nome da Prefeitura Municipal de
Alfredo Chaves;

VII — Prova de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor;

Art. 34. A Prestagcdo de Contas dos recursos financeiros obedecerd aos
seguintes prazos e encaminhamentos:

| — O Comeércio Credenciado tera até o primeiro dia util de cada més para
entregar a prestacdo de contas parcial, referente ao més anterior, na sede da
Secretaria Municipal de Educacéo, sendo que a entrega da prestagéo de contas,
€ condicdo para o recebimento do recurso. O credenciado poderd optar em
protocolar o requerimento bimestralmente, atentando-se ao primeiro dia util do
més subsequente.

Il - A SEME devera abrir um processo para cada envelope lacrado entregue,
devidamente protocolizado no sistema de protocolo digital da PMAC,
escaneados e enviados por e-mail ao setor de protocolo, no prazo maximo de
até dois dias ap0s o recebimento dos envelopes lacrados de cada credenciado.

[l — Cabera a Comissdo de Execucdo e Avaliagcdo de Prestacdo de Contas
Especial do PMME, a analise e aprovacao da prestacao de contas em até 30
(trinta) dias do protocolo da referida prestagéo de contas.

IV — Caso o prazo estabelecido no inciso Il ndo ocorra em dias Uteis, devera ser
antecipado para o dia Gtil imediatamente anterior;

VI — Na prestacdo de contas constardo os valores das despesas executadas
(vendidas);

VIl — Se a prestacao de contas for considerada regular, a Comissao de Execucao
e Avaliacdo emitira parecer favoravel no préprio processo e apds homologacao
pelo Secretario Municipal de Educacgdo, o referido processo seguira para
arquivo.

VIII — Se a prestacao de contas for considerada irregular, a Secretaria Municipal
de Educacdo notificara formalmente o Comércio Credenciado (Anexo X),
demonstrando as irregularidades e solicitando justificativas e 0s necessarios
ajustes na prestacéo de contas.
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0S casos em que a prestacdo de contas apresentada for considerada
irregular, o Comércio Credenciado tera 03 (trés) dias Uteis, a contar do
recebimento da notificacdo, para justifica-la e ajusta-la.

X — O prazo estabelecido no inciso anterior podera ser prorrogado por igual
periodo, desde que devidamente requerido pelo Comércio Credenciado.

Xl - A Comisséo de Execucao e Avaliacdo da Prestacédo de Contas do PMME
tera 45 (quarenta e cinco) dias, apés o ultimo protocolo do comércio credenciado
a ser feito no primeiro dia util do més de dezembro, para realizar a analise e
emissdo do Relatorio de Acompanhamento e Avaliacdo da Prestacao de Contas
final.

XIl - A Secretaria Municipal de Educacéo, tera até 15 (quinze) dias ap06s o prazo
do item IX para encaminhar o parecer final dos Relatérios de Acompanhamento
e Avaliagéo da Prestacdo de Contas do PMME do exercicio de 2024, realizados
pela Comissédo de Execucgédo e Avaliacdo, a Controladoria Municipal.

Art. 35 O comércio credenciado que nao realizar os ajustes solicitados dentro do
prazo estipulado na notificacdo referente a prestacdo de contas final, estara
suspenso de realizar vendas no exercicio de 2025, até a conclusédo da deciséo
do processo pelo Secretario Municipal de Educacdo quanto a adocdo das
medidas cabiveis.

Art. 36 As despesas realizadas com recursos transferidos, nos moldes e sob a
égide deste Decreto, serdo comprovadas mediante documentos fiscais, na forma
da legislacdo a qual a entidade responsavel pela despesa estiver sujeita,
devendo as notas fiscais serem emitidas em nome da Prefeitura Municipal de
Alfredo Chaves, e arquivados na PMAC, ap0s o julgamento da ultima prestacéo
de contas do requerimento anterior, juntamente com 0s comprovantes de
recebimento efetuados e toda documentacdo assinada pelos beneficiarios do
programa e do comércio credenciado, para disponibilizacdo, quando solicitados,
aos orgaos de controle interno e externo.

Art. 37 Este Decreto de Regulamentacdo e o Edital de Credenciamento sdo o
instrumento norteador da execucéao fisica e financeira.
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CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38 Os credenciados deverdo observar as VEDACOES pertinentes ao
Programa, especialmente em relagao a:

| — Realizac&o das vendas dos itens, quanto a descricédo e valores maximos;
Il — Realizac&o de distingdo de atendimento, quando do programa;

[l — N&o emissao de cupons fiscais, salvo em caso permitido por lei quanto a
natureza juridica da empresa.

Art. 39 A nao utilizacdo dos recursos na finalidade a que se destina implicara na
devolugao do montante repassado.

Art. 40 Os recursos financeiros a serem repassados diretamente a empresa
gerenciadora das recargas serdo oriundos da dotacdo orcamentéaria alocadas na
Atividade:

100001.1236100122.229 - Programa Auxilio Material Escolar-Ensino
Fundamental — Ficha 763 e 100001.1236500112.230 — Programa Auxilio
Material Escolar-Educacéao Infantil — Ficha 764 33903900000 — Outros Servigcos
de Terceiros Pessoa Juridica — Fonte de Recurso 15000025 e 15500000,
conforme sua destinagéo.

Art. 41 Os valores maximos serao estabelecidos através de cotacdo no mercado
local e através do Sistema de Gerenciamento de Precos, devendo ser
desconsiderados os valores inexequiveis, bem como os valores superfaturados
conforme Decreto N.° 1977-N/2023.

Art. 42 Os casos omissos neste Decreto serdo disciplinados pela Secretaria
Municipal de Educacao.

Art. 43 Para fiel e uniforme aplicacdo das normas regulamentadoras do PMME,
a Secretaria Municipal de Educacao podera incluir, excluir e atualizar, por meio
de ato proprio, sempre gue necessario, 0s anexos que integram este Decreto,
observado o disposto no § 8 do artigo 14°.
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. 44 O presente decreto viabiliza o Programa Material Escolar para os
estudantes matriculados na Rede Publica Municipal de Alfredo Chaves, em
conformidade com o disposto na Lei N°. 864/2023.

Art. 45 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Alfredo Chaves - ES, 04 de setembro de 2024.

FERNANDO VIDEIRA LAFAYETTE

Prefeito Municipal
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ANEXOS

- Modelos -
Anexo | — Relacéo de Itens e Valores (Termo de Referéncia).
Anexo Il — Termo de Responsabilidade.
Anexo Il — Termo de Entrega dos Cartdes.
Anexo IV — Protocolo de Entrega — escola.
Anexo V — Termo de Compra.
Anexo VI — Requerimento para pagamento.
Anexo VIl — Relatério de Acompanhamento e Avaliacdo da Prestacao de Contas.
Anexo VIII — Homologacéao.
Anexo IX — Autorizacdo de Pagamento
Anexo X — Termo de Notificacdo Seme.
Anexo XI — Termo de Credenciamento. (Edital de Credenciamento)

Anexo — XII - Declarag&o de nao utilizacdo de m&o-de-obra de menores - Art. 7°,
XXXIIl, da CF. (Edital de Credenciamento)

Anexo — XIII - Declaracao de inexisténcia de servidores publicos municipais nos
guadros sociais do credenciado. (Edital de Credenciamento)

Anexo — XIV — Ficha de Inscricdo. (Edital de Credenciamento)
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ANEXO |

- TERMO DE REFERENCIA -
Descricao dos itens e os valores maximos

A - MATERIAL ESCOLAR

Valores maximos

Itens descritos
(R$)

Assinatura do(a) Secretério(a) Municipal de Educacéo
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ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, )
CPF ou, ,
CPF Responséaveis pelo(a) aluno €)) -

matriculado
na Escola declaro para os devidos
fins ter recebido o voucher/cartdo no valor de R$ para aquisicao

exclusiva dos itens de minha preferéncia constantes no Decreto de Regulamentacao

n° / (material escolar).

Declaro ainda estar ciente da responsabilidade e das possiveis penalidades no uso
indevido do voucher/cartao referente ao programa material escolar com a exclusao da
participagdo do programa, ciente ainda das exigéncias, o abandono escolar,
reprovacgdo por falta, evaséo escolar ou desisténcia acarretam suspenséo do auxilio.

Alfredo Chaves/ES, de de

Assinatura do responsavel

CPF n°
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ANEXO III

TERMO DE ENTREGA DOS CARTOES

EMEF ANA ARAUJO
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ANEXO IV

PROTOCOLO DE ENTREGA - ESCOLA

Unidade de Ensino:

Municipio de Alfredo Chaves - ES

DATA: / /
Item Documentacao Exigida Unidade ngll_r:)ttlglade
01 | Relacao de Controle de Entrega dos Cartdes Pagina
02 | Termos de Responsabilidade Péagina
03 | Cartdes Unid.
Observacoes:
Conferido pelo Diretor (a):
Entregue na SEME por:
Obs.: Em caso de escola sem Diretor, servidor da SEME.
Reservado a Secretaria Municipal de Educacéo
Recebido pelo Servidor:
Matricula n°® Data / / as : h.
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ANEXO V

TERMO DE COMPRA

Eu, )
CPF, Responsavel legal do
aluno

matriculado na Escola declaro para

os devidos fins ter adquirido e recebido os itens abaixo relacionados no
estabelecimento comercial nos valores discriminados abaixo, em conformidade

com o Decreto de Regulamentag&do N° e a Lei N°. 864/2023.

Declaro ainda estar ciente da responsabilidade e das possiveis penalidades no uso

indevido do voucher referente ao programa material escolar.

Itens adquiridos (listar os itens, o valor individual e o valor total):

ITEM QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
TOTAL R$
Alfredo Chaves/ES, de de

Assinatura do responséavel

CPF n°

Assinatura do comércio

CPF n°
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ANEXO VI

Requerimento n.° 12024.

Alfredo Chaves-ES, de de

A(0) Excelentissimo(a) Prefeito(a) Municipal de Alfredo Chaves.

Assunto: Encaminha documentos comprobatérios das despesas realizadas do
Programa Municipal Material Escolar e solicita a liberacdo do Repasse.

A empresa :
inscrita no CNPJ N° , representado pelo (a) Senhor
® , vem
respeitosamente pelo presente encaminhar os documentos, exigidos no Edital de
Chamamento para Credenciamento SEME/PMAC n° , Decreto de
Regulamentacdo N° e suas alteracdes, referentes as vendas realizadas

por este comércio credenciado e os documentos comprobatérios das despesas
realizadas e na ocasido solicitamos a liberacdo de repasse referente ao més de
/202__, em conformidade com o Termo de Credenciamento n°
__1202___, firmado junto a Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves, através da
Secretaria Municipal de Educacéao.

Ressalto que este comércio credenciado cumpre com as exigéncias contidas na Lei
Ordinaria Municipal n® 864/2023, no Edital de Chamamento para Credenciamento
__1202___ e no Decreto de Regulamentacao N°

Nos colocando a disposi¢ao para o que se fizer necessario.

Atenciosamente,

(Nome da Empresa)
(Nome do Representante Legal)
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ANEXO VI

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO Ne°
ALFREDO CHAVES/ES
Comisséo de Execucao e Avaliacao de Prestacao de Contas Especial do PMME

Credenciado:
CNPJ:
Endereco:

O presente documento visa:

1. Avaliar os documentos do Processo de Prestacdo de Contas n° ;
2. Analisar as justificativas apresentadas;
3. Apresentar datas e prazos.

1 AVALIACAO DO PROCESSO
Documentacao apresentada:
Avaliacao:

Concluséo:

Em / / ,

Comissédo de Execucéo e Avaliagdo de Prestacao de Contas Especial do PMME:

Assinaturas

Nome Nome
Ne° funcional N° funcional
Nome Nome
N° funcional N° funcional
Nome
N° funcional
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ANEXO Vi

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — SEME

Homologacédo da Prestacdo de Contas N°

Assunto: Aprovacdo do Relatério de Acompanhamento da Prestagdo de Contas dos
Recursos do PMME pela Comissédo de Execucdo e Avaliacdo de Prestacdo de Contas

Especial

Homologo o Relatdrio de Acompanhamento da Prestacdo de Contas n® e aprovo o
valor disposto na tabela abaixo para pagamento ao comércio credenciado, referente a
venda dos produtos do Programa Municipal Material Escolar, conforme Lei Ordinéria
Municipal n® 864/2023 e Decreto N° __ /202__, relativo ao més (es) de
n° /202__, devidamente aprovada pela Comissdo de Execucdo e Avaliacdo de

Prestacédo de Contas Especial do PMME.

Credenciado:

VALOR (EM R$)

CNPJ:
DISCRIMINACAO
VALOR REQUERIDO:
VALOR GLOSADO:
VALOR APROVADO:
Atenciosamente,

Secretéaria Municipal de Educacéo
(nome completo, assinatura e matricula)
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ANEXO IX

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEME

AUTORIZACAO DE PAGAMENTO N° 001/2024.

A empresa, (gerenciadora dos cartdes)

Assunto: Valor aprovado apés homologacao da Prestacdo de Contas dos Recursos do

PMME

Referéncia: Contrato ADM N° 1202__.

Apresentamos a V.S2a. o valor aprovado para pagamento ao comércio credenciado, apos
Prestacdo de Contas da venda dos produtos do Programa Municipal Material Escolar,
conforme Lei Ordinaria Municipal n°® 864/2023 e Decreto de Regulamentacdo N°

[202__, referente ao més (es) de
aprovada pela Comissédo de Execucéao

, Processo n° [202__, devidamente

e Avaliacdo de Prestacdo de Contas Especial do

PMME, homologada pela Gestora da Secretaria Municipal de Educacéo, no valor abaixo

discriminado:

Credenciado:
CNPJ:

DISCRIMINACAO

VALOR (Em Reais)

VALOR APROVADO:

Atenciosamente,

Secretaria Municipal de Educacéo
(nome completo e assinatura e matricula)
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ANEXO X

TERMO DE NOTIFICACAO SEME

NOTIFICACAO/SEME/N®

Alfredo Chaves-ES, de de

Senhor (a):

Tendo em vista a analise da prestacao de contas das vendas realizadas no valor de R$
(valor por extenso), referente ao Programa Municipal Material Escolar,

Processo n° , venho NOTIFICAR Vossa Senhoria para que regularize a Prestacao
de Contas dos recursos em questao, haja vista a (s) inconsisténcia (s) abaixo discriminada
(s):

Diante do exposto, solicitamos que a(s) pendéncia(s) citada (s) acima, seja(m) sanada(s)
no prazo de .............. dias a contar do recebimento desta notificacéo.

Cabe enfatizar a ndo apresentacao da justificativa, bem como dos ajustes solicitados dentro
do prazo estipulado, acarretara a rejeicado da prestacdo de contas pela SEME, através da
Comissdo de Execucdo e Avaliacdo de Prestacdo de Contas Especial, que oficiara ao
Secretario Municipal de Educacédo dos fatos para definicdo das acdes a serem realizadas,
abertura de processo administrativo para a apuracéo das responsabilidades e adocao das
medidas cabiveis.

Atenciosamente,

Comisséo de Execugédo e Avaliacdo de Prestacdo de Contas Especial
Ao Sr. (a)

Representante Legal do Comércio Credenciado, Termo de Credenciamento n°
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ANEXO Xl

MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO N° 120

Pelo presente instrumento, de um lado o MUNICIPIO DE ALFREDO CHAVES, Estado do
Espirito Santo, Pessoa juridica de direito puablico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n.°
27.142.686/0001-01, sediado na Rua José Partelini, n.° 910, Centro, Alfredo Chaves/ES,
doravante denominado CREDENCIANTE, neste ato representado pelo Prefeito,

, € de outro , pessoa

juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n.° , com endereco
na Rua/Av. , (UF), doravante denominado CREDENCIADO, neste ato

representada pelo(a) Sr(a). , (nacionalidade), (profissédo), (estado

civil), RG n.° , CPF/MF n.° , celebram o presente Termo de

Credenciamento, decorrente do Edital de Credenciamento SEME n.°

1. Objeto
1.1. O objeto deste termo é o credenciamento de empresa qualificada para fornecimento
de material escolar sugerido pela SEME, nos termos estabelecidos no Decreto de

Regulamentagdo n° , também reproduzido pelo Edital de Credenciamento n°

2. Do Prazo
2.1. O presente Termo de Credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da
sua assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos

da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que mantidas as condicGes de habilitacéo.

3. Da Remuneracéao e das Condi¢cdes de Pagamento

3.1. Pelo fornecimento dos itens de material escolar a CREDENCIANTE sera responsavel
pelo repasse do recurso a empresa contratada para o gerenciamento dos cartdes que
pagara ao CREDENCIADO, o valor maximo de R$ (Valor por extenso) por
beneficiario, conforme VALORES MAXIMOS estabelecidos no Decreto n° / ,

Rua José Paterlini, n°910 - centro - CEP 29240-000 - Alfredo Chaves - ES
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no anexo Termo de Referéncia, em conformidade com os itens adquiridos pelo responséavel
legal do aluno.

3.2. O pagamento ocorrera até 45 (quarenta e cinco) dias apés o protocolo do requerimento
de pagamento.

3.2.1. O pagamento sera liberado mediante abertura de processo da documentacao exigida
no Art. 32 do Decreto de Regulamentagéao n° , realizado pela SEME, apoés o
recebimento dos envelopes lacrados, na sede da secretaria municipal de educacéao.

3.3. Os pagamentos decorrentes das aquisicbes dos produtos pelos
estudantes/responsaveis representam a Unica forma de remuneracao que o credenciado
tera direito pelo fornecimento dos itens estabelecidos no Decreto n°

3.4. Nao serdo cobradas taxas de transacédo do CREDENCIADO.

4. Das obrigagc6es do CREDENCIADO

4.1. Compete ao CREDENCIADO:

4.1.1. Fornecer os itens estabelecidos no Termo de Referéncia Anexo | do Decreto de
Regulamentacao n° , também reproduzido no Edital de Credenciamento — N°

em ponto comercial fisico.

4.1.1.1. O local para venda deve ter estrutura para atendimento das familias e estudantes,
apresentavel e em bom estado, contendo: balcdo ou mesa de atendimento, mostruario de
materiais e demais equipamentos necessarios.

4.1.1.2. Expor em local visivel, a lista dos itens do Termo de Referéncia.

4.1.2. Fornecer os itens observada a qualidade e especificacdes técnicas estabelecidas no
Termo de Referéncia.

4.1.3. Emitir notas fiscais em nome da Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves, referentes
aos Cupons Fiscais emitidos aos estudantes dos itens do material escolar, na forma

estabelecida pelo Decreto n°

4.1.4. Encaminhar a SEME os cupons fiscais e as notas fiscais acima referidas,
correspondentes a venda do material escolar aos estudantes, para fins de

acompanhamento da execucao e Avaliacédo de Prestacdo de Contas Especial do PMME.
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4.1.5. Excetua-se do item 4.1.3 e 4.1.4 o microempreendedor Individual, que devera

apresentar a Nota Fiscal em conformidade com a legislacao vigente.

4.1.6. Apresentar a documentacédo exigida no Edital de credenciamento.

4.1.7. Prestar informagdes adicionais a CREDENCIANTE sempre que necessario e permitir

a fiscalizacdo ou a coleta de itens necessarios ao controle de qualidade dos itens do

material escolar.

4.1.8. Manter durante todo o periodo de credenciamento os requisitos minimos exigidos no

item __ do Edital.

4.1.9. Manter durante todo o periodo de credenciamento a regularidade exigida no item
do Edital e do Decreto de Regulamentacéo n°

4.1.10. Fornecer os itens pelos valores iguais ou menores que 0 maximo indicado na tabela

do Termo de Referéncia.

4.1.11. N&o podera ocorrer comercializacdo dos materiais nas Unidades Escolares, SEME

e demais 6rgaos da municipalidade.

5. Das Obrigacf6es da CREDENCIANTE

5.1. S&o obrigacbes da CREDENCIANTE:

5.1.1. Gerenciar, permanentemente, a prestacdo do objeto deste Termo de
Credenciamento.

5.1.2. Efetuar os pagamentos relativos aos itens fornecidos de acordo com o estabelecido
no presente Termo de Credenciamento, deste Edital e no Decreto n° bem como
demais normas aplicaveis a matéria.

5.1.3. Aplicar as penalidades previstas no presente Termo de Credenciamento, no Decreto
de Regulamentacdo n° , ha Lei Ordinaria n°® 864/2023 e nos termos das
clausulas e condi¢Bes constantes do Edital de Chamamento Publico para Credenciamento

no

5.1.4. Acompanhar, periodicamente, os precos praticados, a fim de verificar sua

compatibilidade com o mercado.
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6. Das Penalidades

6.1. O CREDENCIADO estara sujeito, nos casos de fornecimento irregular, de
descumprimento do presente Termo e das demais normas cabiveis, a aplicacdo das
seguintes penalidades, garantido o direito de ampla defesa:

6.1.1. Adverténcia e formalizacdo de termo de ajustamento de conduta nos casos de
fornecimento irregular.

6.1.2. Suspenséao das vendas pelo prazo de 60 (sessenta) dias nos casos de fornecimento
irregular dos itens e realizagdo de venda de forma néo prevista no Edital de
Credenciamento n° e/ou da forma autorizada pela SEME.

6.1.3. Descredenciamento no caso de ndo cumprimento do termo de ajustamento de
conduta.

6.1.4. Multa no valor de 20% sobre o valor apurado da fraude no caso de incidéncia.
6.1.4.1. A penalidade de multa prevista no item 6.1.4 seréa aplicada independentemente do
descredenciamento e das san¢des penais, civis e administrativas previstas em legislacéo
especifica.

6.1.5. Impedimento de novo credenciamento pelo prazo de até 2 (dois) anos.

6.2. Caracteriza fornecimento irregular:

6.2.1. Falta constante de algum item;

6.2.2. Nao atendimento das especificacdes técnicas;

6.2.3. Venda de outro produto que néo faca parte dos materiais descritos no Termo de
Referéncia;

6.2.4. Cobranca as familias de outras taxas;

6.2.5. Comercializagcédo nas unidades educacionais.

6.3. Sem prejuizo das multas e outras penalidades previstas, os valores eventualmente
pagos pelo fornecimento dos materiais que ndo atendam as especificacdes técnicas e das

condic¢Bes estabelecidas no credenciamento, deverdo ser ressarcidos aos cofres publicos.

7. Do Descredenciamento

7.1. O descredenciamento podera ocorrer:

Rua José Paterlini, ‘n° 910 - centro - CEP 29240-000 - Alfredo Chaves - ES
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7.1.1. Por parte do CREDENCIADO, mediante notificagdo prévia encaminhada com 20
(vinte) dias de antecedéncia.

7.1.2. Por parte da Secretaria Municipal de Educacado nas hipéteses a seguir descritas:
7.1.2.1. Por inobservancia do Edital de Chamamento ou do Termo de Credenciamento;
7.1.2.2. Se evidenciar a incapacidade técnica ou a inidoneidade do CREDENCIADO;
7.1.2.3. Paralisacdo dos servicos sem justa causa;

7.1.2.4. Por determinacao judicial;

7.1.2.5. Por constatacdo de fraude no exercicio das atividades englobadas por este
Credenciamento;

7.1.2.6. Por descumprimento das especificacbes técnicas das pecas que compdem o
padréo dos itens homologados pela SEME;

7.1.2.7. Outras formas previstas em lei e nesse Edital,

7.1.3. O descredenciamento motivado, nos casos de denuncias e de apuracdo de
irregularidades e de fraudes, serd precedido de procedimento administrativo em que
garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa; e

7.1.4. Em caso de constatada a discriminacdo com os clientes que estéo utilizando o
voucher como forma de pagamento. Todos devem ser tratados com isonomia, sem

distingao no tratamento e forma de abordagem dentro e fora do estabelecimento comercial.

8. Das disposicdes gerais

8.1. As condi¢cBes estabelecidas pelo Decreto de Regulamentacdo n° e suas
alteracbes e pelo Edital de Credenciamento n° , integram o presente,
independentemente de transcrigao.

8.2. Com a assinatura do presente, o CREDENCIADO declara estar ciente das normas
supracitadas e submete-se as condicdes estabelecidas no presente Termo e no Edital, em
especial em relacdo a documentacdo necessaria ao credenciamento e da proibicdo do
comércio dos itens objeto deste termo no ambito das Unidades Educacionais.
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9. Foro

9.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Alfredo Chaves para dirimir eventuais controvérsias

decorrentes do presente ajuste.
Por estarem de acordo, as partes assinam este instrumento na presenca de duas
testemunhas abaixo qualificadas.

Alfredo Chaves - ES, de de 2024.

CREDENCIANTE:
CREDENCIADO:

TESTEMUNHAS:
01- . CPF:
02 - . CPF:
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ANEXO XII

DECLARACAO DE NAO UTILIZACAO DE MAO-DE-OBRA DE MENORES - ART. 7°,
XXXIl, DA CF.

Aempresa ........cccceveenne. , inscrita N0 CNPJ n° .......cccoevveenn. [oiiiiii. com sede na (Rua, n°,
bairro, cidade — Estado e CEP), por intermédio de seu representante legal o (a) Sr.(%)
...................... , portador da Carteira de Identidade n.° .............., (6rgao expedidor), e do CPF
N.C i , DECLARA para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, acrescido do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal, que
ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos para a realizagdo de trabalhos noturnos,
perigosos ou insalubres, bem como néo utiliza, para qualquer trabalho, méo-de-obra direta
ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz, a partir de

14 (quatorze) anos (conforme Lei n°® 9.854/99).

Alfredo Chaves/ES - ....... de....... de 202.....

Representante da empresa
CPF: .............

Rua José Paterlini, n® 910 - centro - CEP 29240-000 - Alfredo Chaves.- ES
Tel.: 27 3269-2700 - www.alfredochaves.es.gov.br




ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO XIlII

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDORES PUBLICO

Pelo presente @ EMPreSa ... , CNPJ n°
............................................. REST=To [1=To (o] =) IF- N PPRURPUUURRRPRPPI o L ISUPURRRR
bairro ..., , CEP: e, na cidade de
............................................ , por meio de seu representante legal, abaixo assinado, declara

gue inexistem servidores publicos municipais nos quadros de dirigentes desta entidade.

Representante da empresa
CPF: ..o

Rua José Paterlini, n° 910 - centro - CEP 29240-000 - Alfredo Chaves.- ES
Tel.: 27 3269-2700 - www.alfredochaves.es.gov.br




ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO XIV

MODELO DE FICHA DE INSCRICAO
FICHA DE INSCRICAO PARA CREDENCIAMENTO

CONFORME EDITAL Ne° ...../202...
RAZAO SOCIAL:
NOME FANTASIA:
CNPJ n©:
INSCRICAO ESTADUAL (caso possua):
INSCRICAO MUNICIPAL:
ENDERECO (EMPRESA):
BAIRRO: CIDADE: CEP:
TELEFONE: E-MAIL:
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL.:
CPF:
ENDERECO (REPRESENTANTE):
BAIRRO: CIDADE: CEP:
TELEFONE: E-MAIL:
DADOS BANCARIOS DA EMPRESA (conta ou pix):
Declaro interesse em fornecer itens, conforme edital n° ...... [202... e Decreto de
Regulamentacgéo n° ...... 1202
Alfredo Chaves, de de 202

Representante da empresa
CPF:

Rua José Paterlini, n® 910 - centro - CEP 29240-000 - Alfredo Chaves.- ES

Tel.: 27 3269-2700 - www.alfredochaves.es.gov.br



