ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LEI COMPLEMENTAR N.° 053, DE 06 DE JANEIRO DE 2025

EMENTA: Alteracdo e criacdo, no ambito
da Administracdo Publica do Municipio de
Alfredo Chaves - Estado do Espirito
Santo, do procedimento para o0
planejamento das licitacoes e
contratac6es a que se refere o Decreto
N.© 1990-N, 16 de janeiro de 2024, Leis
Complementares 045 e 46 de 04 de abiril
de 2024 que “institui gratificagdo mensal
ao Agente de Contratacdo, Pregoeiro,
Equipe de Apoio e Comissdo de
Contratagdo e Estabelece normas gerais
de licitacdo e contratacdo para a
Administracdo Publicadireta, autarquica e
fundacional do Municipio de Alfredo
Chaves/ES”.

O PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE ALFREDO CHAVES, Estado do
Espirito Santo, faz saber que o PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL aprovou e o
CHEFE DO PODER EXECUTIVO, sanciona a seguinte Lei:

DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° Esta Lei estabelece regras e diretrizes para a aplicacdo da Lei Federal
n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitacbes e contratos

administrativos, no ambito do Poder Executivo de Alfredo Chaves/ES.

TITULO |
Dos Agentes de Contratacdo, da Equipe de Apoio e da Comisséo de
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Contratacao
CAPITULO |

Da Designacado do Agente de Contratacao, da Equipe de Apoio e da Comisséao
de Contratacao

Art. 2° A designacédo do agente de contratacdo, da equipe de apoio e da
comissao de contratacdo sera realizada pelo Prefeito Municipal, mediante indicacao
de cada 6rgédo ou entidade solicitante e da demonstracao da satisfacdodos requisitos

para desempenho da funcéo pelos agentes.

CAPITULO Il

Dos Requisitos para a desighacdo do Agente de contratacéo, dos
Integrantes da Equipe de Apoio e da Comisséo de Contratacao

Art. 3° Ao designar o agente de contratacdo, os integrantes da equipe de
apoio e da comissdo de contratacdo, o Prefeito Municipal deverd observar os

seguintes requisitos:

| — os designados para agente de contratacdo, equipe de apoio e comissao
de contratacdo, deverdo ser, preferencialmente, servidor publico efetivo ou

empregado publico dos quadros permanentes da Administracéo Publica;

Il — os designados para agente de contratacéo, equipe de apoio e comisséo
de contratacdo, deverdo ter atribuicdes relacionadas a licitacbes e contratos,
devendo ter conhecimento da legislagdo pertinente, ou possuir formacdo
compativel com qualificagcdo atestada por certificacdo profissional emitida por

escola de governo criada e mantida pelo poder publico; e,

[Il - os designados para agente de contratacdo, equipe de apoio e comissao
de contratacdo ndo poderdo ser cbnjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da Administracdo Publica Municipal, também nao poderéao ter
com esses, vinculo de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau;
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IV - os designados para agente de contratacdo, equipe de apoio e comisséo
de contratacdo ndo poderao ter relacdo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com os licitantes ou contratados habituais da

Administragdo Publica.

8 1° A autoridade municipal referida no caput deste artigo devera observar o
principio da segregacdo de funcbes, vedada a designacdo do mesmo agente
publico para atuacdo simultanea em funcfes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratagao.

8§ 2° O disposto neste artigo também se aplica aos oOrgaos de

assessoramento juridico e de controle interno da Administracéo.

8 3° Na inviabilidade do cumprimento do disposto no inciso | deste artigo,
sera permitido, mediante justificativa, que tais agentes sejam servidores

temporarios ou comissionados, servidores celetistas ou estatutarios.

§ 4° O ato de designacdo do agente de contratacdo, dos integrantes da
equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, apos as publicacbes de praxe em
veiculo oficial, devera ser juntado aos autos dos processos licitatérios ou das

contratacdes diretas na fase preparatdria da contratacao.

Art. 4° Caberd ao Prefeito Municipal designar agentes publicos para o
desempenho das func¢bes de agente de contratacdo essenciais a execucao desta
Lei, que, além dos requisitos estabelecidos no Art. 3° desta Lei, preencham os

seguintes requisitos:

| — quando se tratar de pregédo, que tenha realizado capacitacdo para exercer
a atribuicdo nos termos definidos em decreto;

Il — respondam individualmente pelos atos praticados no procedimento
licitat6rio, inobstante a possibilidade de contarem com equipe de apoio para auxilio

em suas atividades.
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Art. 5° Nas designacgfes tratadas neste Capitulo deverdo ser observadas
todas as disposicdes relativas as designacdes de agentes publicos estabelecidas no

art. 2° desta Lei.

Art. 6° Na impossibilidade de atendimento a regra prevista no inciso | do artigo
3° desta Lei, a autoridade municipal devera justificar a escolha e nomeacdo de
servidores temporarios ou detentores de cargos em comissao para o exercicio da

funcao.

Art. 7° Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela

conducao do certame sera designado pregoeiro.

Art. 8° As regras relativas a atuacdo do agente de contratacdo serao

estabelecidas em regulamento a ser editado pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 9° O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados
pelo Chefe do Poder Executivo, em carater permanente ou especial, conforme o
disposto no art. 8° da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

TiTuLo Il
Da Comissao Temporéria de Contratacdo de Bens e Servicos Especiais
CAPITULO |

Da Substituicdo do Agente de Contratagdo

Art. 10 Em licitacdo que envolva bens ou servicos especiais, desde que
observados os requisitos estabelecidos no art. 3° desta Lei, o agente de
contratacdo podera ser substituido por comissdo temporaria de contratacdo
formada por no minimo 3 (trés) membros e no maximo 5 (cinco), que responderao
solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro
que expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata

lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

8§ 1° Aplicam-se aos membros da comissdo de que trata este artigo, as
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mesmas exigéncias previstas para o agente de contratacdo, contidas no art. 32, lll e
IV desta Lei.

§ 2° Na licitagcdo que envolva bens ou servigcos de que trata este artigo, cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela Administracdo, podera ser
contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar 0os agentes publicos responséaveis pela conducao da

licitacao.

§ 3° Sera designado para atuar junto a comissao temporaria de que trata este

artigo, um Procurador Municipal, bem como um representante do Controle Interno.

Art. 11 As regras relativas a atuacdo da comissao temporaria de contratacao
de bens e servicos especiais serdo estabelecidas em regulamento a ser editado pelo

Chefe do Poder Executivo.

CAPITULO Il

Da Equipe de Apoio para Execucéo de Atos ao Procedimento Licitatorio

Art. 12 Os agentes de contratacdo e a comissao temporaria de contratacao de
bens e servicos especiais poderdo contar com equipe auxiliar para conducédo de
procedimentos formais e operacionais do processo de licitacdo realizado pelo

Municipio, no ambito do Poder Executivo e suas autarquias.

Art. 13 Cabera a Equipe de Apoio, prestar assisténcia ao pregoeiro e ao
Agente de Contratacdo, dando suporte as atividades que Ihes incumbem executar,
incumbindo-se da formalizacdo de atos processuais, realizagcdo de diligencias
diversas, assessoramento ao Agente de Contratacdo e/ou Pregoeiro nas sessdes do

certame, redacédo de atas, relatérios, confeccdo da minuta de edital e pareceres.

Art. 14 Os demais detalhamentos das funcdes da Comisséo de Contratagéo e

da Equipe de Apoio serdo regulamentados por ato do Chefe do Poder Executivo.

Art. 15 Ficam instituidas as seguintes comissfes de licitagdo e auxiliares de
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contratacao:
| — comissao de Agente de Contratacdo e Pregoeiro;
Il — comissao temporaria de contratacdo de bens e servicos especiais;
[l — comissao permanente de Licitacdo e Pregéo;

IV - comissdo permanente para execucao de atos de equipe de apoio ao

pregao eletronico e/ou presencial;

V - comissdo permanente para assessoramento nas demais modalidades de

contratacao;

VI — assessoria Juridica de Licitacédo e Pregdo;

VII - comissdo permanente de cadastro de materiais e servigos;

VIII - comissdo permanente de cadastro de fornecedores;

IX - comissédo permanente para execucgéo de atos de apoio ao leilao.

§ 1° A Secretaria Municipal de Administragdo coordenara todas as comissoes

instituidas neste Artigo.

§ 2° Os servidores designados, deverdo estar lotados na Secretaria de

Administracao.

§ 3° Serad designado para atuar junto as comissdes permanentes e/ou
temporaria de que trata este Artigo, um Procurador Juridico Municipal e/ou Assessor

Juridico.

8 4° Compete a comissdo permanente para execucdo de atos de apoio ao
pregao eletrbnico e/ou presencial, auxiliar 0 pregoeiro nas etapas do processo

licitat6rio na modalidade pregao.

8§ 5° Podera ser realizado pregbes presenciais, desde que justificados,
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evendo as sessOes serem gravadas.

8 6° Compete a comissdo permanente para assessoramento nas demais
modalidades de contratacdo, sempre que solicitado, auxiliar o agente de contratacao
ou a comissdo temporaria de contratacdo de bens e servicos especiais nas etapas
dos processos licitatorios.

Art. 16 O detalhamento das funcdes e o funcionamento das comissdes
permanentes auxiliares de contratacdo serd regulamentado por ato do Chefe do

Poder Executivo.

TITULO Il

Do Custeio dos agentes de Contratacéo, Pregoeiro e Comissdes

Art. 17 Fica instituida gratificacdo pecuniaria mensal para os agentes publicos

designados para atuarem na execucdo do processo licitatorio de que trata esta Lei,

CAPITULO |

Das Gratificacoes

nos seguintes termos:

VALOR FUNCAO QUANTIDADE
MAXIMA
R$ 2.500,00 Agente Contratacdo / Pregoeiro 03 (trés)
Comissdo temporaria de contratacdo de | 01 (uma) comissao
R$ 2.000,00 bens e servicos especiais de até 5 (cinco)
servidores
R$ 2.000.00 Comi~sséo Pgrmanente de . Licitacdo e 03 (trés)
Pregéo eletrénico e/ou presencial
Comissdo permanente para execucdo de | 03 (trés) comissdes
R$ 1.000.00 atosA Qe equipe de. apoio ao pregdo | que ju,ntas totalizam
eletrbnico e/ou presencial até 12 (doze)
servidores
Comissado permanente para assessoramento | 3 (trés) comissdes
R$ 1.000.00 nas demais modalidades de contratacéo qu’e juntas totalizam
até 12 (doze)
servidores
R$ 2.000,00 Assessoria Juridica de Licitagcao 1 (um) Procurador
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Municipal ou
Assessor Juridico
R$ 1.500,00 1 (uma) comisséo
Presidente Comissdo de cadastro de materiais e de .ate 5 (cinco)
. servidores sendo 1
1.000,00 servicos ]
(um) Presidente e 4
Membro
(quatro) membros,
R$ 1.500,00 1 (uma) comissédo
Presidente de até 5 (cinco)
Comissao de cadastro de fornecedores servidores sendo 1
1.000,00 :
(um) Presidente e 4
Membro
(quatro) membros,
R$ 1.500,00 L
. 1 (uma) comissao
Presidente i ;
de até 5 (cinco)
1.000,00 A ~ .
Membro Comissédo permanente para execucdo de | servidores sendo 1
. atos de apoio ao leildo (um) presidente, 1
Avaliador ;
1.000.00 (um) avaliador e 3
S _ (trés) membros
Membro de Apoio

Paragrafo Unico Os servidores publicos mencionados neste Artigo fardo jus
ao recebimento de gratificacdo por comissdo supra prevista, além do percebimento

dos vencimentos do cargo em que ocupa.

Art. 18 A gratificagdo pecuniéria instituida no artigo 17 desta Lei incidira no
calculo das férias, de décimo terceiro salario e de licenca para tratamento de saude
até o limite de 30 (trinta) dias, pela média aritmética dos valores efetivamente
recebidos nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores, observada a devida

proporcionalidade.

Paragrafo Unico Compete a Secretaria de Administracdo informar ao
Departamento de Recursos Humanos, os servidores nas atividades com vistas a

atribuicdo do valor da Gratificagdo a ser consignada em folha de pagamento mensal.

Art. 19 As despesas com as gratificacdes instituidas nesta Lei correrdo por
conta da dotacdo orcamentaria da Secretaria Municipal de Administracdo, onde
forem realizados os procedimentos licitatérios, designadas ao pagamento de pessoal
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e encargos sociais, em rubrica especifica, ficando autorizada a abertura de créditos

adicionais, se necessario.

Art. 20 Em razdo do seu carater indenizatério, em nenhuma hipétese as
gratificacdes instituidas nesta Lei serdo incorporadas aos vencimentos dos

servidores e sobre elas ndo incidirdo contribuigbes previdenciarias.

Art. 21 Em caso de afastamento do agente de contratacdo, dos membros de
comissao ou dos representantes da Procuradoria Municipal e do Controle Interno e,
havendo necessidade motivada, serd designado correspondente substituto, pela
autoridade municipal competente, o qual fard jus a gratificacdo prevista no art. 17

pelo prazo que durar o afastamento.

TITULO IV

Das Disposic¢des Finais e Transitorias

Art. 22 A Secretaria Municipal de Administracdo, a Procuradoria Juridica
Municipal e o Orgdo de Controle Interno Municipal, nas matérias de sua
competéncia, poderdo editar regulamentos e orientagbes complementares quanto a
procedimentos, modelos e materiais de apoio, bem como desenvolverferramentas

visando a automacao dos instrumentos previstos neste Decreto.

Art. 23 O disposto desta Lei abrange os 6rgdos da Administragdo Publica

Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, na forma dos seus dispositivos.

Art. 24 Enquanto ndo implementada a integracdo do Sistema Integrado do
Municipio de Alfredo Chaves ao Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP)
a que se refere o art. 174 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a
publicacao de atos, avisos de editais e extratos de contrato se dara no Diario Oficial

do Municipio e/ou no Portal da Transparéncia.

Paragrafo Unico. Na hipotese do caput, a publicidade do inteiro teor de
documentos, editais e contratos se dara também no Portal da Transparéncia do
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unicipio.

Art. 25 O Municipio de Alfredo Chaves/ES editarda os demais atos
regulamentadores necessarios a execucao desta Lei e da Lei Federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021.

Art. 26 Enquanto tramitarem licitagbes cujo processamento se da sob a
égide da Lei Federal n.° 8666, de 21 de junho de 1993 e seus regulamentos, a
estrutura de funcionamento existente até esta data, serd& mantida de forma

concomitante.

Art. 27 Ficam revogadas todas as Disposi¢cOes das Leis Complementares n°
045 e 046, de 04 de abril de 2024.

Art. 28 Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacao.

Alfredo Chaves, (ES), 06 de janeiro de 2025.
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