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ANEXO |

- TERMO DE REFERENCIA -
Descricao dos itens e os valores maximos

A - MATERIAL ESCOLAR

Valores maximos

Itens descritos
(R$)

Assinatura do(a) Secretério(a) Municipal de Educacéo
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ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, )
CPF ou, ,
CPF Responséaveis pelo(a) aluno €)) -

matriculado
na Escola declaro para os devidos
fins ter recebido o voucher/cartdo no valor de R$ para aquisicao

exclusiva dos itens de minha preferéncia constantes no Decreto de Regulamentacao

n° / (material escolar).

Declaro ainda estar ciente da responsabilidade e das possiveis penalidades no uso
indevido do voucher/cartao referente ao programa material escolar com a exclusao da
participagdo do programa, ciente ainda das exigéncias, o abandono escolar,
reprovacgdo por falta, evaséo escolar ou desisténcia acarretam suspenséo do auxilio.

Alfredo Chaves/ES, de de

Assinatura do responsavel

CPF n°
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ANEXO III

TERMO DE ENTREGA DOS CARTOES

EMEF ANA ARAUJO
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ANEXO IV

PROTOCOLO DE ENTREGA - ESCOLA

Unidade de Ensino:

Municipio de Alfredo Chaves - ES

DATA: / /
Item Documentacao Exigida Unidade ngll_r:)ttlglade
01 | Relacao de Controle de Entrega dos Cartdes Pagina
02 | Termos de Responsabilidade Péagina
03 | Cartdes Unid.
Observacoes:
Conferido pelo Diretor (a):
Entregue na SEME por:
Obs.: Em caso de escola sem Diretor, servidor da SEME.
Reservado a Secretaria Municipal de Educacéo
Recebido pelo Servidor:
Matricula n°® Data / / as : h.
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ANEXO V

TERMO DE COMPRA

Eu, )
CPF, Responsavel legal do
aluno

matriculado na Escola declaro para

os devidos fins ter adquirido e recebido os itens abaixo relacionados no
estabelecimento comercial nos valores discriminados abaixo, em conformidade

com o Decreto de Regulamentag&do N° e a Lei N°. 864/2023.

Declaro ainda estar ciente da responsabilidade e das possiveis penalidades no uso

indevido do voucher referente ao programa material escolar.

Itens adquiridos (listar os itens, o valor individual e o valor total):

ITEM QUANT. VALOR UNIT. VALOR TOTAL
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
TOTAL R$
Alfredo Chaves/ES, de de

Assinatura do responséavel

CPF n°

Assinatura do comércio

CPF n°
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ANEXO VI

Requerimento n.° 12024.

Alfredo Chaves-ES, de de

A(0) Excelentissimo(a) Prefeito(a) Municipal de Alfredo Chaves.

Assunto: Encaminha documentos comprobatérios das despesas realizadas do
Programa Municipal Material Escolar e solicita a liberacdo do Repasse.

A empresa :
inscrita no CNPJ N° , representado pelo (a) Senhor
® , vem
respeitosamente pelo presente encaminhar os documentos, exigidos no Edital de
Chamamento para Credenciamento SEME/PMAC n° , Decreto de
Regulamentacdo N° e suas alteracdes, referentes as vendas realizadas

por este comércio credenciado e os documentos comprobatérios das despesas
realizadas e na ocasido solicitamos a liberacdo de repasse referente ao més de
/202__, em conformidade com o Termo de Credenciamento n°
__1202___, firmado junto a Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves, através da
Secretaria Municipal de Educacéao.

Ressalto que este comércio credenciado cumpre com as exigéncias contidas na Lei
Ordinaria Municipal n® 864/2023, no Edital de Chamamento para Credenciamento
__1202___ e no Decreto de Regulamentacao N°

Nos colocando a disposi¢ao para o que se fizer necessario.

Atenciosamente,

(Nome da Empresa)
(Nome do Representante Legal)
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ANEXO VI

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO Ne°
ALFREDO CHAVES/ES
Comisséo de Execucao e Avaliacao de Prestacao de Contas Especial do PMME

Credenciado:
CNPJ:
Endereco:

O presente documento visa:

1. Avaliar os documentos do Processo de Prestacdo de Contas n° ;
2. Analisar as justificativas apresentadas;
3. Apresentar datas e prazos.

1 AVALIACAO DO PROCESSO
Documentacao apresentada:
Avaliacao:

Concluséo:

Em / / ,

Comissédo de Execucéo e Avaliagdo de Prestacao de Contas Especial do PMME:

Assinaturas

Nome Nome
Ne° funcional N° funcional
Nome Nome
N° funcional N° funcional
Nome
N° funcional
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ANEXO Vi

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO — SEME

Homologacédo da Prestacdo de Contas N°

Assunto: Aprovacdo do Relatério de Acompanhamento da Prestagdo de Contas dos
Recursos do PMME pela Comissédo de Execucdo e Avaliacdo de Prestacdo de Contas

Especial

Homologo o Relatdrio de Acompanhamento da Prestacdo de Contas n® e aprovo o
valor disposto na tabela abaixo para pagamento ao comércio credenciado, referente a
venda dos produtos do Programa Municipal Material Escolar, conforme Lei Ordinéria
Municipal n® 864/2023 e Decreto N° __ /202__, relativo ao més (es) de
n° /202__, devidamente aprovada pela Comissdo de Execucdo e Avaliacdo de

Prestacédo de Contas Especial do PMME.

Credenciado:

VALOR (EM R$)

CNPJ:
DISCRIMINACAO
VALOR REQUERIDO:
VALOR GLOSADO:
VALOR APROVADO:
Atenciosamente,

Secretéaria Municipal de Educacéo
(nome completo, assinatura e matricula)
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ANEXO IX

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEME

AUTORIZACAO DE PAGAMENTO N° 001/2024.

A empresa, (gerenciadora dos cartdes)

Assunto: Valor aprovado apés homologacao da Prestacdo de Contas dos Recursos do

PMME

Referéncia: Contrato ADM N° 1202__.

Apresentamos a V.S2a. o valor aprovado para pagamento ao comércio credenciado, apos
Prestacdo de Contas da venda dos produtos do Programa Municipal Material Escolar,
conforme Lei Ordinaria Municipal n°® 864/2023 e Decreto de Regulamentacdo N°

[202__, referente ao més (es) de
aprovada pela Comissédo de Execucéao

, Processo n° [202__, devidamente

e Avaliacdo de Prestacdo de Contas Especial do

PMME, homologada pela Gestora da Secretaria Municipal de Educacéo, no valor abaixo

discriminado:

Credenciado:
CNPJ:

DISCRIMINACAO

VALOR (Em Reais)

VALOR APROVADO:

Atenciosamente,

Secretaria Municipal de Educacéo
(nome completo e assinatura e matricula)
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ANEXO X

TERMO DE NOTIFICACAO SEME

NOTIFICACAO/SEME/N®

Alfredo Chaves-ES, de de

Senhor (a):

Tendo em vista a analise da prestacao de contas das vendas realizadas no valor de R$
(valor por extenso), referente ao Programa Municipal Material Escolar,

Processo n° , venho NOTIFICAR Vossa Senhoria para que regularize a Prestacao
de Contas dos recursos em questao, haja vista a (s) inconsisténcia (s) abaixo discriminada
(s):

Diante do exposto, solicitamos que a(s) pendéncia(s) citada (s) acima, seja(m) sanada(s)
no prazo de .............. dias a contar do recebimento desta notificacéo.

Cabe enfatizar a ndo apresentacao da justificativa, bem como dos ajustes solicitados dentro
do prazo estipulado, acarretara a rejeicado da prestacdo de contas pela SEME, através da
Comissdo de Execucdo e Avaliacdo de Prestacdo de Contas Especial, que oficiara ao
Secretario Municipal de Educacédo dos fatos para definicdo das acdes a serem realizadas,
abertura de processo administrativo para a apuracéo das responsabilidades e adocao das
medidas cabiveis.

Atenciosamente,

Comisséo de Execugédo e Avaliacdo de Prestacdo de Contas Especial
Ao Sr. (a)

Representante Legal do Comércio Credenciado, Termo de Credenciamento n°
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ANEXO Xl

MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO N° 120

Pelo presente instrumento, de um lado o MUNICIPIO DE ALFREDO CHAVES, Estado do
Espirito Santo, Pessoa juridica de direito puablico interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n.°
27.142.686/0001-01, sediado na Rua José Partelini, n.° 910, Centro, Alfredo Chaves/ES,
doravante denominado CREDENCIANTE, neste ato representado pelo Prefeito,

, € de outro , pessoa

juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n.° , com endereco
na Rua/Av. , (UF), doravante denominado CREDENCIADO, neste ato

representada pelo(a) Sr(a). , (nacionalidade), (profissédo), (estado

civil), RG n.° , CPF/MF n.° , celebram o presente Termo de

Credenciamento, decorrente do Edital de Credenciamento SEME n.°

1. Objeto
1.1. O objeto deste termo é o credenciamento de empresa qualificada para fornecimento
de material escolar sugerido pela SEME, nos termos estabelecidos no Decreto de

Regulamentagdo n° , também reproduzido pelo Edital de Credenciamento n°

2. Do Prazo
2.1. O presente Termo de Credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da
sua assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos

da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que mantidas as condicGes de habilitacéo.

3. Da Remuneracéao e das Condi¢cdes de Pagamento

3.1. Pelo fornecimento dos itens de material escolar a CREDENCIANTE sera responsavel
pelo repasse do recurso a empresa contratada para o gerenciamento dos cartdes que
pagara ao CREDENCIADO, o valor maximo de R$ (Valor por extenso) por
beneficiario, conforme VALORES MAXIMOS estabelecidos no Decreto n° / ,

Rua José Paterlini, n°910 - centro - CEP 29240-000 - Alfredo Chaves - ES
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no anexo Termo de Referéncia, em conformidade com os itens adquiridos pelo responséavel
legal do aluno.

3.2. O pagamento ocorrera até 45 (quarenta e cinco) dias apés o protocolo do requerimento
de pagamento.

3.2.1. O pagamento sera liberado mediante abertura de processo da documentacao exigida
no Art. 32 do Decreto de Regulamentagéao n° , realizado pela SEME, apoés o
recebimento dos envelopes lacrados, na sede da secretaria municipal de educacéao.

3.3. Os pagamentos decorrentes das aquisicbes dos produtos pelos
estudantes/responsaveis representam a Unica forma de remuneracao que o credenciado
tera direito pelo fornecimento dos itens estabelecidos no Decreto n°

3.4. Nao serdo cobradas taxas de transacédo do CREDENCIADO.

4. Das obrigagc6es do CREDENCIADO

4.1. Compete ao CREDENCIADO:

4.1.1. Fornecer os itens estabelecidos no Termo de Referéncia Anexo | do Decreto de
Regulamentacao n° , também reproduzido no Edital de Credenciamento — N°

em ponto comercial fisico.

4.1.1.1. O local para venda deve ter estrutura para atendimento das familias e estudantes,
apresentavel e em bom estado, contendo: balcdo ou mesa de atendimento, mostruario de
materiais e demais equipamentos necessarios.

4.1.1.2. Expor em local visivel, a lista dos itens do Termo de Referéncia.

4.1.2. Fornecer os itens observada a qualidade e especificacdes técnicas estabelecidas no
Termo de Referéncia.

4.1.3. Emitir notas fiscais em nome da Prefeitura Municipal de Alfredo Chaves, referentes
aos Cupons Fiscais emitidos aos estudantes dos itens do material escolar, na forma

estabelecida pelo Decreto n°

4.1.4. Encaminhar a SEME os cupons fiscais e as notas fiscais acima referidas,
correspondentes a venda do material escolar aos estudantes, para fins de

acompanhamento da execucao e Avaliacédo de Prestacdo de Contas Especial do PMME.
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4.1.5. Excetua-se do item 4.1.3 e 4.1.4 o microempreendedor Individual, que devera

apresentar a Nota Fiscal em conformidade com a legislacao vigente.

4.1.6. Apresentar a documentacédo exigida no Edital de credenciamento.

4.1.7. Prestar informagdes adicionais a CREDENCIANTE sempre que necessario e permitir

a fiscalizacdo ou a coleta de itens necessarios ao controle de qualidade dos itens do

material escolar.

4.1.8. Manter durante todo o periodo de credenciamento os requisitos minimos exigidos no

item __ do Edital.

4.1.9. Manter durante todo o periodo de credenciamento a regularidade exigida no item
do Edital e do Decreto de Regulamentacéo n°

4.1.10. Fornecer os itens pelos valores iguais ou menores que 0 maximo indicado na tabela

do Termo de Referéncia.

4.1.11. N&o podera ocorrer comercializacdo dos materiais nas Unidades Escolares, SEME

e demais 6rgaos da municipalidade.

5. Das Obrigacf6es da CREDENCIANTE

5.1. S&o obrigacbes da CREDENCIANTE:

5.1.1. Gerenciar, permanentemente, a prestacdo do objeto deste Termo de
Credenciamento.

5.1.2. Efetuar os pagamentos relativos aos itens fornecidos de acordo com o estabelecido
no presente Termo de Credenciamento, deste Edital e no Decreto n° bem como
demais normas aplicaveis a matéria.

5.1.3. Aplicar as penalidades previstas no presente Termo de Credenciamento, no Decreto
de Regulamentacdo n° , ha Lei Ordinaria n°® 864/2023 e nos termos das
clausulas e condi¢Bes constantes do Edital de Chamamento Publico para Credenciamento

no

5.1.4. Acompanhar, periodicamente, os precos praticados, a fim de verificar sua

compatibilidade com o mercado.
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6. Das Penalidades

6.1. O CREDENCIADO estara sujeito, nos casos de fornecimento irregular, de
descumprimento do presente Termo e das demais normas cabiveis, a aplicacdo das
seguintes penalidades, garantido o direito de ampla defesa:

6.1.1. Adverténcia e formalizacdo de termo de ajustamento de conduta nos casos de
fornecimento irregular.

6.1.2. Suspenséao das vendas pelo prazo de 60 (sessenta) dias nos casos de fornecimento
irregular dos itens e realizagdo de venda de forma néo prevista no Edital de
Credenciamento n° e/ou da forma autorizada pela SEME.

6.1.3. Descredenciamento no caso de ndo cumprimento do termo de ajustamento de
conduta.

6.1.4. Multa no valor de 20% sobre o valor apurado da fraude no caso de incidéncia.
6.1.4.1. A penalidade de multa prevista no item 6.1.4 seréa aplicada independentemente do
descredenciamento e das san¢des penais, civis e administrativas previstas em legislacéo
especifica.

6.1.5. Impedimento de novo credenciamento pelo prazo de até 2 (dois) anos.

6.2. Caracteriza fornecimento irregular:

6.2.1. Falta constante de algum item;

6.2.2. Nao atendimento das especificacdes técnicas;

6.2.3. Venda de outro produto que néo faca parte dos materiais descritos no Termo de
Referéncia;

6.2.4. Cobranca as familias de outras taxas;

6.2.5. Comercializagcédo nas unidades educacionais.

6.3. Sem prejuizo das multas e outras penalidades previstas, os valores eventualmente
pagos pelo fornecimento dos materiais que ndo atendam as especificacdes técnicas e das

condic¢Bes estabelecidas no credenciamento, deverdo ser ressarcidos aos cofres publicos.

7. Do Descredenciamento

7.1. O descredenciamento podera ocorrer:

Rua José Paterlini, ‘n° 910 - centro - CEP 29240-000 - Alfredo Chaves - ES
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7.1.1. Por parte do CREDENCIADO, mediante notificagdo prévia encaminhada com 20
(vinte) dias de antecedéncia.

7.1.2. Por parte da Secretaria Municipal de Educacado nas hipéteses a seguir descritas:
7.1.2.1. Por inobservancia do Edital de Chamamento ou do Termo de Credenciamento;
7.1.2.2. Se evidenciar a incapacidade técnica ou a inidoneidade do CREDENCIADO;
7.1.2.3. Paralisacdo dos servicos sem justa causa;

7.1.2.4. Por determinacao judicial;

7.1.2.5. Por constatacdo de fraude no exercicio das atividades englobadas por este
Credenciamento;

7.1.2.6. Por descumprimento das especificacbes técnicas das pecas que compdem o
padréo dos itens homologados pela SEME;

7.1.2.7. Outras formas previstas em lei e nesse Edital,

7.1.3. O descredenciamento motivado, nos casos de denuncias e de apuracdo de
irregularidades e de fraudes, serd precedido de procedimento administrativo em que
garantido o direito ao contraditorio e a ampla defesa; e

7.1.4. Em caso de constatada a discriminacdo com os clientes que estéo utilizando o
voucher como forma de pagamento. Todos devem ser tratados com isonomia, sem

distingao no tratamento e forma de abordagem dentro e fora do estabelecimento comercial.

8. Das disposicdes gerais

8.1. As condi¢cBes estabelecidas pelo Decreto de Regulamentacdo n° e suas
alteracbes e pelo Edital de Credenciamento n° , integram o presente,
independentemente de transcrigao.

8.2. Com a assinatura do presente, o CREDENCIADO declara estar ciente das normas
supracitadas e submete-se as condicdes estabelecidas no presente Termo e no Edital, em
especial em relacdo a documentacdo necessaria ao credenciamento e da proibicdo do
comércio dos itens objeto deste termo no ambito das Unidades Educacionais.

Rua José Paterlini, n° 910 - centro - CEP 29240-000 - Alfredo Chaves - ES
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9. Foro

9.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Alfredo Chaves para dirimir eventuais controvérsias

decorrentes do presente ajuste.
Por estarem de acordo, as partes assinam este instrumento na presenca de duas
testemunhas abaixo qualificadas.

Alfredo Chaves - ES, de de 2024.

CREDENCIANTE:
CREDENCIADO:

TESTEMUNHAS:
01- . CPF:
02 - . CPF:

Rua José Paterlini, n° 910 - centro - CEP 29240-000 - Alfredo Chaves.- ES
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ANEXO XII

DECLARACAO DE NAO UTILIZACAO DE MAO-DE-OBRA DE MENORES - ART. 7°,
XXXIl, DA CF.

Aempresa ........cccceveenne. , inscrita N0 CNPJ n° .......cccoevveenn. [oiiiiii. com sede na (Rua, n°,
bairro, cidade — Estado e CEP), por intermédio de seu representante legal o (a) Sr.(%)
...................... , portador da Carteira de Identidade n.° .............., (6rgao expedidor), e do CPF
N.C i , DECLARA para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, acrescido do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal, que
ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos para a realizagdo de trabalhos noturnos,
perigosos ou insalubres, bem como néo utiliza, para qualquer trabalho, méo-de-obra direta
ou indireta de menores de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz, a partir de

14 (quatorze) anos (conforme Lei n°® 9.854/99).

Alfredo Chaves/ES - ....... de....... de 202.....

Representante da empresa
CPF: .............
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ANEXO XIlII

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDORES PUBLICO

Pelo presente @ EMPreSa ... , CNPJ n°
............................................. REST=To [1=To (o] =) IF- N PPRURPUUURRRPRPPI o L ISUPURRRR
bairro ..., , CEP: e, na cidade de
............................................ , por meio de seu representante legal, abaixo assinado, declara

gue inexistem servidores publicos municipais nos quadros de dirigentes desta entidade.

Representante da empresa
CPF: ..o

Rua José Paterlini, n° 910 - centro - CEP 29240-000 - Alfredo Chaves.- ES
Tel.: 27 3269-2700 - www.alfredochaves.es.gov.br




ALFREDO CHAVES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ANEXO XIV

MODELO DE FICHA DE INSCRICAO
FICHA DE INSCRICAO PARA CREDENCIAMENTO

CONFORME EDITAL Ne° ...../202...
RAZAO SOCIAL:
NOME FANTASIA:
CNPJ n©:
INSCRICAO ESTADUAL (caso possua):
INSCRICAO MUNICIPAL:
ENDERECO (EMPRESA):
BAIRRO: CIDADE: CEP:
TELEFONE: E-MAIL:
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL.:
CPF:
ENDERECO (REPRESENTANTE):
BAIRRO: CIDADE: CEP:
TELEFONE: E-MAIL:
DADOS BANCARIOS DA EMPRESA (conta ou pix):
Declaro interesse em fornecer itens, conforme edital n° ...... [202... e Decreto de
Regulamentacgéo n° ...... 1202
Alfredo Chaves, de de 202

Representante da empresa
CPF:

Rua José Paterlini, n® 910 - centro - CEP 29240-000 - Alfredo Chaves.- ES

Tel.: 27 3269-2700 - www.alfredochaves.es.gov.br



